Pravilnik za izdava~kata dejnost na FEIT vo Skopje
1

Vrz os​no​va na ~len 37 od Sta​tu​tot na Fa​kul​te​tot za ele​ktro​teh​ni​ka i in​for​ma​​cis​ki teh​no​lo​gii vo Skop​je, Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​ve​tot na Fa​kul​te​tot, na sed​ni​ca​ta odr​`a​na na 30 maj 2007 go​di​na, do​ne​se

P R A V I L N I K
 ZA IZ​DA​VA^​KATA DEJ​NOST NA FAKULTETOT ZA ELEKTROTEHNIKA 
I INFORMACISKI TEHNOLOGII VO SKOP​JE

^len 1

So ovoj Pra​vil​nik se utvr​du​vaat na​~i​not i po​stap​ka​ta za iz​da​va​we na u~eb​ni​ci, skrip​ti, zbir​ki na za​da​~i, in​for​ma​ci​ski pa​ke​ti za stu​den​ti, go​di{​ni​ci, ju​bi​lej​ni iz​da​ni​ja, stu​di​ski pro​gra​mi, spi​sa​ni​ja i dru​gi u~eb​ni po​ma​ga​la i na​u~​no-stru~​na li​te​ra​tu​ra od dej​no​sta na Fa​kul​te​tot za ele​ktro​teh​ni​ka i in​for​ma​ci​ski teh​no​lo​gii vo Skop​je, ka​ko i vi​si​na​ta na na​do​mes​to​ci​te za avtors​tvo i za dru​gi us​lu​gi. 

I. OP[​TI OD​RED​BI

^len 2

Iz​da​va~​ka​ta dej​nost na Fa​kul​te​tot se os​tva​ru​va vrz os​no​va na Pla​not za iz​da​va~​ka dej​nost na Fa​kul​te​tot {to go do​ne​suva Iz​da​va~​ki​ot od​bor vo sog​las​nost so sreds​tva​ta pla​ni​ra​ni i obez​be​de​ni so go​di{​en fi​nan​si​ski plan na Fa​kul​te​tot. 

^len 3

De​ka​na​tot na Fa​kul​te​tot (de​kan i pro​de​ka​ni) vo od​nos na iz​da​va~​ka​ta dej​nost ja ima ulo​ga​ta na Iz​da​va~​ki od​bor. 

Se​kre​tar na Iz​da​va~​ki​ot od​bor e se​kre​ta​rot na Fa​kul​te​tot.

^len 4

Sreds​tva​ta za iz​da​va~​kata dej​nost na Fa​kul​te​tot se obez​be​du​va​at od:

‡ nad​le`​ni re​pub​li~​ki mi​ni​sters​t​va;
‡ do​na​to​ri, spon​zo​ri, so​iz​da​va​~i i sli~​no;
‡ ne​po​sred​na so​​ra​bo​tka so sto​pans​tvo​to;
‡ sops​tve​ni sreds​tva na Fa​kul​te​tot, na​​​men​ski izd​vo​e​ni so fi​nan​si​skite pla​novi;

‡ pri​ho​di od pro​da​de​ni​te iz​da​ni​ja.

Po po​tre​ba, so spon​zo​ri​te mo​`e da se sklu​~i do​go​vor so koj }e se re​gu​li​ra​at za​em​ni​te ob​vr​ski.

Vo iz​da​va​we​to na u~eb​ni​te po​ma​ga​la koi ne pod​le​`at na re​cen​zi​ra​we (um​no​`e​ni pre​da​va​wa i ve`​bi, raz​ni u​pat​stva, pra​kti​ku​mi i sli~​no) Fa​kul​te​tot u~es​tvu​va sa​mo so po​kri​va​we​to na tro​{o​ci​te za niv​no​to teh​ni~​ko ofor​mu​va​we, sog​las​no so odred​bi​te od ~le​not 26, i so ko​pi​ra​we vo fa​kul​tet​ska​ta ko​pir​ni​ca.
^len 5

Iz​da​ni​ja​ta na Fa​kul​te​tot po pravilo se pe​~a​tat na ma​ke​don​ski ja​zik, a po mo`​nost so re​zi​me na eden od svet​ski​te ja​zi​ci (osven za u~eb​ni​ci​te, skrip​ti​te, zbir​ki​te na za​da​~i i dru​gi​te u~eb​ni po​ma​ga​la).

Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet mo​`e da do​ne​se od​lu​ka iz​da​ni​e da se pe~ati na ne​koj od svet​ski​te ja​zi​ci so re​zi​me na ma​ke​don​ski ja​zik. 

^len 6

Od​lu​ka so ko​ja se pre​po​ra​~u​va pe​~a​te​we na izdanie do​ne​su​va Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet na Fa​kul​te​tot za se​koe iz​da​nie od​del​no, po spro​ve​du​va​we​to na po​stap​ka​ta za iz​da​va​we na tru​do​vi​te utvr​de​ni vo ~le​not 1 od ovoj Pra​vil​nik. 

II. PO​STAP​KA ZA IZ​DA​VA​WE

^len 7

Po​stap​ka​ta za iz​da​va​we na tru​do​vi​te utvr​de​ni so ~len 1 od ovoj Pra​vil​nik za​po~​nu​va so pod​ne​su​va​we na pis​me​no ba​ra​we na avto​rot (avto​ri​te) do Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet za pe​~a​te​we na tru​dot od strana na Fa​kul​te​tot, sog​las​no so odred​bi​te na Pra​vil​ni​kov, i za for​mi​ra​we na re​cen​zentskata ko​mi​si​ja (pro​pi​{an obra​zec). 

^len 8

Ba​ra​we​to od ~len 7 tre​ba da bi​de pa​​ra​fi​ra​no od ra​ko​vo​di​te​lot na in​sti​tu​tot, ma​ti​~en za pred​met​na​ta prob​le​ma​ti​ka, i da so​dr​`i pred​log za mo`​ni re​cen​zen​ti. 

^len 9

Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet na sed​ni​ca iz​bi​ra naj​mal​ku dvaj​ca re​cen​zen​ti, spe​ci​ja​li​sti od po​tes​na​ta na​u~​na ob​last na ko​ja se od​ne​su​va tru​dot. 

^len 10

Se​koj re​cen​zent pi​{u​va po​seb​na re​cen​zi​ja za tru​dot {to e pred​met na re​cen​zi​ra​we. 

Re​cen​zen​ti​te se dol`​ni vo rok od tri me​se​ci, sme​ta​no od de​not ko​ga im e do​sta​ve​na od​lu​ka​ta, do Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet da do​sta​vat re​cen​zi​ja vo dva pri​me​ro​ka.

 Recenzijata na​pi​{a​na na ma​ke​don​ski ja​zik se objavuva vo Biltenot na Univer​zitetot „Sv. Kiril i Metodij“.

 Ako re​cen​zen​ti​te vo ro​kot utvr​den so vto​ri​ot stav od ovoj ~len ne do​sta​vat re​cen​zi​ja, Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet, na barawe od avtorot, na naj​blis​​kata na​red​na​ sed​ni​ca iz​bi​ra nov-i re​cen​zent-i. 
^len 11

Iz​ve​{ta​i​te od re​cen​zen​ti​te gi razg​le​du​va i usvo​ju​va Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet na Fa​kul​te​tot. 

^len 12

Iz​ve​{ta​jot od se​koj re​cen​zent tre​ba da gi so​dr​`i sled​ni​ve soodvetni os​nov​ni po​da​to​ci:

‡ nas​lov na tru​dot i po​tes​na​ta na​u~​na spe​ci​jal​nost;

‡ na​ziv na pred​me​tot na koj se od​ne​su​va;

‡ se​me​star za koj e na​me​net;

‡ ne​de​len fond na ~a​so​vi;

‡ ime na avto​rot (avto​ri​te);

‡
vre​me​to i aktot na iz​bo​rot na re​cen​zen​ti​te;

‡
da​li se ra​bo​ti za pr​vo iz​da​nie ili ne;

‡
ko​ga ne se ra​bo​ti za pr​vo iz​da​nie, vo kol​​ka​va me​ra toa se raz​li​ku​va od pret​​hod​no​to;

‡
op​{ti po​da​to​ci za tru​dot (broj na stra​ni​ci, pri​lo​zi, pog​la​v​ja ili de​lo​vi i sl.);

‡
kra​tok opis na so​dr​`i​na​ta;

‡ ocen​a da​li pred​lo​`e​ni​ot ra​ko​pis e vo sog​las​nost so na​stav​na​ta pro​gra​ma i da​li ja op​fa​}a na​stav​na​ta ma​te​ri​ja;

‡
pred​lo​zi za po​treb​ni ko​rek​cii;

‡
ocena na tru​dot;

‡
zak​lu​~ok so pred​log za oprav​da​no​sta na ob​ja​vu​va​weto na tru​dot i kla​si​fi​ka​ci​ja na tru​dot.

^len 13

Ako dve​te re​cen​zii se po​zi​tiv​ni i pri​fa​te​ni od Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet, So​ve​tot mu pre​po​ra​~u​va na Iz​da​va~​ki​ot od​bor da ja za​po~​ne po​stap​kata za pe​~a​te​we na tru​dot.

Vo slu​~aj ko​ga i dve​te re​cen​zii se ne​ga​tiv​ni, po​stap​ka​ta za pe​~a​te​we na tru​dot se pre​ki​nu​va.

Ako ed​na od re​cen​zi​i​te e ne​ga​tiv​na, Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet mo​`e da naz​na​~i i tret re​cen​zent, koj }e ima ista za​da​~a ka​ko i pret​hod​ni​te dvajca. Ako tre​ta​ta re​cen​zi​ja e po​zi​tiv​na i e pri​fa​te​na od Na​stav​no-na​u~​ni​ot so​vet, So​ve​tot mo`e da mu pre​po​ra​~a na Iz​da​va~​ki​ot od​bor da ja za​po~​ne po​stap​kata za pe​~a​te​we na izdanieto.

Avto​rot e dol​`en da po​sta​pi po za​be​le​{ki​te na re​cen​zen​ti​te. Da​li e po​sta​pe​no po za​be​le​{ki​te dadeni vo re​cen​zi​i​te oce​nuva Iz​da​va~​ki​ot od​bor. 

III. IZ​DA​VA^​KI OD​BOR

^len 14

Iz​da​va~​ki​ot od​bor ima za​da​~a:

‡
da iz​go​tvu​va i da do​ne​su​va pla​n za iz​da​va~​ka​ta dej​nost na Fa​kul​te​tot na po​~e​to​kot od se​ko​ja ka​len​dar​ska go​di​na;

‡
da ja or​ga​ni​zi​ra i da ja sle​di iz​da​va~​ka​ta dej​nost na Fa​kul​te​tot;

‡
da u~es​tvu​va vo izra​bo​tka​ta na fi​nan​si​skite planovi za re​a​li​za​ci​ja na iz​da​va~​ka​ta dej​nost na Fa​kul​te​tot;

‡
da se gri​`i za obez​be​du​va​we fi​nan​si​ski sreds​tva za pe​~a​te​we na pri​fa​te​ni​te tru​do​vi;

‡
da go opre​de​lu​va re​dos​le​dot po koj }e se pe​~a​tat tru​do​vi​te;

‡
da se gri​`i za bla​go​vre​me​no iz​le​gu​va​we na tru​dovite od pe​~at;

‡
da gi razg​le​du​va iz​ve​{ta​i​te od re​cen​zen​ti​te i ko​ri​gi​ra​ni​te tru​do​vi i da pro​ve​ru​va da​li avto​ri​te po​sta​pi​le po za​be​le​{ki​te;

‡ da go opre​de​li ti​ra​`ot na se​koj trud oddel​no;

‡ da ja utvr​di ce​na​ta na se​koe iz​da​nie oddel​no;

‡ da vo​di gri​`a za pro​da`​bata i pretsta​vu​vaweto (plasmanot) na iz​da​ni​ja​ta na Fa​kul​te​tot i sl.

^len 15

Iz​da​va~​ki​ot od​bor ra​bo​ti na sed​ni​ci, koi se svi​ku​vaat po po​tre​ba. So ne​go​va​ta ra​bo​ta ra​ko​vo​di de​ka​not.

IV. URE​DU​VA​WE NA IZ​DA​NI​JATA 
NA FA​KUL​TE​TOT

^len 16

Obe​mot na avtor​ski​te ta​ba​ci na oddel​ni​te iz​da​ni​ja na Fa​kul​te​tot e ogra​ni​~en. Bro​jot na avtor​ski​te ta​ba​ci na u~eb​nik ili u~eb​no po​ma​ga​lo ne smee da ja nad​mi​ne po​lo​vi​na​ta od bro​jot na ~a​so​vi​te (vo se​me​star) pred​vi​de​ni za pre​da​va​wa, od​nos​no ve`​bi. 

^len 17

Stan​dar​den for​mat na ob​ja​ve​ni​te tru​​​do​vi iz​ne​su​va B ‡ 1/16. 

^len 18

Se​koe iz​da​nie na Fa​kul​te​tot po pra​vi​lo se pe​~a​ti vo 500 pri​me​ro​ci. Vo slu​~aj ko​ga e po​treb​no pe​~a​te​we na po​ve​}e, od​nos​no po​mal​ku pri​me​ro​ci od ne​koj trud, Iz​da​va~​ki​ot od​bor vo od​lu​ka​ta {to ja do​ne​su​va za ne​go​vo pe​~a​te​we go utvr​du​va i bro​jot na pri​me​ro​ci​te {to tre​ba da se ot​pe​~a​tat. 

^len 19

Se​koe iz​da​nie na Fa​kul​te​tot za​dol​`i​tel​no na ko​ri​ca​ta so​dr​`i (re​dos​led​no):

‡
ime na Uni​ver​zi​te​tot;

‡
ime na Fa​kul​te​tot;

‡ lo​go na Fa​kul​te​tot;
‡
ime na avto​rot/avtorite;

‡
nas​lov na tru​dot;

‡
me​sto i go​di​na na izdava​we.
Avto​rot dava pred​log za gra​fi~​ko i li​kov​no re​{e​nie za izgledot na koricata, koj go odo​bru​va Iz​da​va~​ki​ot od​bor.

Na rbetot na iz​da​ni​e​to za​dol​`i​tel​no stoi: 

  ‡ nas​lov na tru​dot;

  ‡ ime na avtorot/avtorite.

^len 20

Iz​da​ni​ja​ta na Fa​kul​te​tot gi so​dr​`at i sled​ni​ve za​dol​`i​tel​ni po​da​to​ci: 

a) Na naslovna​ta stra​ni​ca:

‡ Uni​ver​zi​tet „Sv. Ki​ril i Me​to​dij“;
‡ Fa​kul​tet za ele​ktro​teh​ni​ka i in​for​ma​ci​ski teh​no​lo​gii

‡
ime na avtorot (avto​rite);

‡
nas​lov na tru​dot;
‡ koe iz​da​nie e po red;

‡ go​di​na i mesto na iz​da​va​we.

b) Na vto​ra​ta stra​ni​ca: 

‡
avtor (avto​ri);

· nas​lov na tru​dot;

‡
re​cen​zen​ti;

‡
CIP ‡ ka​ta​lo​gi​za​ci​ja vo pub​li​ka​ci​ja na NUB „Kli​ment Ohrid​ski“ ‡ Skop​je.

v) Na pos​led​na​ta stra​ni​ca:
‡
avtor (avto​ri);

‡
nas​lov na tru​dot;

‡
iz​da​va~;

‡
ja​zi~​na re​dak​ci​ja; 

‡
teh​ni~​ko i gra​fi~​ko ure​du​va​we i ko​re​ktu​ra;

‡
iz​vo​ri na fi​nan​si​ra​we i spon​zo​ri;

‡
pe​~at​ni​ca;

‡
ti​ra`.

V. AVTORS​ki i drugi nadomestoci

^len 21

Na​do​me​sto​ci​te na avto​ri​te, re​cen​zen​ti​te i drugite sorabotnici se izra​zu​va​at vo bo​do​vi po avtor​ski ta​bak (a/T). Za tek​sto​vi od ob​la​sta na ma​te​ma​ti~​ko-teh​​ni~​ki​te na​u​ki obe​mot na eden avtor​ski ta​bak, vo smis​la na ovoj Pra​vil​nik, e ed​na​kov na obe​mot na eden pe​~a​tar​ski ta​bak so stan​dar​den for​mat B (t.e. 16 pe~ateni stranici). 
Za u~eb​ni​te po​ma​ga​la koi ne pod​le​`at na re​cen​zi​ja (v. ~l. 4) na avto​rot/avtorite ne im sle​du​va na​do​me​stok za avtors​tvo.

^len 22

Vkup​ni​ot na​do​me​stok na avto​rot (avto​ri​te) za pi​{u​va​we​to i ko​re​ktu​ra​ta na u~eb​ni​ci, zbir​ki, skrip​ti i dru​gi u~eb​ni po​ma​ga​la i sli~​no, za eden avtor​ski ta​bak (a/T) iz​ne​su​va: 

a) za u~eb​nik (po a/T)
160 bo​da 

b) recenzirani skrip​ti, zbir​ki i dru​gi u~eb​ni po​ma​ga​la (po a/T)
100 bo​da

Na​do​me​sto​kot od stav 1 na ovoj ~len se isp​la​tu​va najm​no​gu za 20 a/T.

Vi​si​na​ta na avtor​ski​ot ho​no​rar za vtoro iz​me​ne​to iz​da​nie, ko​ga iz​me​na​ta e do 25%, iz​ne​su​va 50% od na​do​me​sto​kot utvr​den so  sta​vot 1.

^len 23

Na​do​me​sto​kot na se​koj re​cen​zent po a/T iz​ne​su​va:

a) za u~eb​ni​ci 
20 bo​da 

b)za skrip​ti, zbir​ki i dru​gi 

u~eb​ni po​ma​ga​la
15 bo​da.


      Za tru​do​vi po​ma​li od 1 a/T na re​cen​zen​tot mu se isp​la​}a na​do​me​stok ka​ko za eden avtor​ski ta​bak.

^len 24

Na​do​me​sto​kot za ja​zi~​na re​​dak​​ci​ja na makedonski tekst  po a/T iz​ne​su​va
15 boda

Na​do​me​sto​kot za ja​zi~​na re​​dak​​ci​ja na angliski tekst  po a/T iz​ne​su​va 20 boda.
^len 25

Na​do​me​sto​kot za korektura po a/T iz​ne​su​va 10 boda.
^len 26

Avto​rot (avto​ri​te) go do​bi​va(at) na​do​me​sto​kot za izra​bo​tkata na tru​dot po pra​vi​lo ved​na{ po odobruvaweto za pe~at, no naj​doc​na tri me​se​ci po ne​go​vo​to iz​le​gu​va​we od pe​~at. Na​do​me​sto​kot na re​cen​zen​ti​te i na nad​vo​re{​ni​te so​ra​bot​ni​ci se isp​la​tu​va po iz​vr​{e​na​ta ra​bo​ta. 

Avto​rot (avto​ri​te) do​bi​va(at) bes​platno 25 pri​me​ro​ci od otpe​~a​te​ni​ot trud. 

^len 27

Na​do​me​sto​kot za vnesuvawe na tek​stot na kom​p​​ju​ter so ne​koj od so​vre​me​ni​te tekst-pro​ce​so​ri ("Word", "Page Maker" i sli~​no) i negovo teh​ni~​ko ure​duvawe do ko​ne~​na ver​​​zi​ja podgotvena za pe~a​te​we, pre​da​den vo elektronska for​ma, iz​ne​su​va (po a/T) 45 bo​da.

Ako avto​rot go pre​da​de tru​dot vo za​vr{​na for​ma, pod​go​tven za pe​~a​te​we (camera ready), to​ga{ na avto​rot mu sle​du​va do​da​ten na​do​mest vo vi​si​na na tro​{o​ci​te {to za taa us​lu​ga bi gi ba​rala pe​~a​tar​ska​ta or​ga​ni​za​ci​ja. 

VI. UTVR​DU​VA​WE NA PRODA@NATA CE​NA​ NA OT​PE​^A​TE​NIOT TRUD
^len 28

Pro​da`​na​ta ce​na na ot​pe​~a​te​niot pri​me​rok izra​ze​na vo denari se for​mi​ra vrz os​no​va na pe​~a​tar​ski​te tro​{o​ci, is​pla​te​ni​te avtor​ski i dru​gi na​do​me​sto​ci i pres​me​ta​ni​te da​va~​ki. 

^len 29

Ce​na​ta od ~le​not 28 izra​ze​na vo de​na​ri ja for​mi​ra Iz​da​va~​ki​ot od​bor i taa mo`e da se a`u​ri​ra.

VII. ZA​VR[​NI OD​RED​BI

^len 30

Na​do​me​sto​ci​te de​fi​ni​ra​ni so pret​hod​ni​te ~le​no​vi pret​sta​vu​va​at ne​to-na​do​me​sto​ci. Tie se utvr​du​va​at vo bo​do​vi, a vi​si​na​ta na bo​dot e ed​na​kva na akon​ta​tiv​na​ta ne​to-vred​nost na bo​dot so koj se isp​la​tu​va pla​ta​ta na vra​bo​te​ni​te na Fa​kul​te​tot na de​not na isp​la​ta​ta na na​do​me​sto​ci​te.

^len 31

Fakultetot sklu~uva dogovor so avtorot-ite za izdavawe na trudot so koj se reguliraat zaemnite prava i obvrski i mu se prenesuva izdava~koto pravo na Fakultetot za trudot {to se izdava.

 ^len 32
So vle​gu​va​we​to vo si​la na ovoj Pra​vil​nik pre​sta​nu​va​at da va`at Pravil​nikot za izdava~ka dejnost na ETF br. 01-618/1 od 7.4.1994 godina i odred​bi​te {to se na​o​|a​at vo dru​gi​te op​{ti akti na Fa​kul​te​tot, a se od​ne​su​va​at na iz​da​va~​ka​ta dej​nost.

^len 33
Ovoj Pra​vil​nik sta​pu​va vo si​la so de​not na ne​go​vo​to ob​ja​vu​va​we vo Univer​zitetskiot glasnik.
                                           Dekan

                       Prof. d-r Vangel Fu{ti}
__________________________________________________

