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Postapkata za prijavuvawe, selekcija i zapi{uvawe na 
studenti na II ciklus na studii

I. Prijavuvawe na kandidatite  

1. Prijavuvawe na kandidati za zapi{uvawe na vtor ciklus na studii se 
vr{i vo Slu`bata za studentski pra{awa na Fakultetot pri {to se 
dostavuva prijava i dokumentacija soglasno Konkursot {to go raspi-
{uva Univerzitetot (Konkurs i soop{tenie) i dopolnitelna dokumen-
tacija (obrazec: interen prijaven list za konkurirawe za upis, 
formular za priznavawe na predmeti i predlog-lista na predmeti 
{to gi zapi{uva). 

2. Prijavite so dokumentacijata, po zavr{uvawe na vremeto za upis se 
dostavuvaat do Komisijata za koordinirawe za zapi{uvawe na II 
ciklus na studii {to ja bira NNS (vo natamo{niot tekst: Komisijata) 
koja gi evidentira i gi dostavuva do koordinatorite na nastavno-
nau~nite kolegiumi od soodvetnite studiski programi. 

3. Za izgotvuvawe na spisok na prijaveni kandidati po studiski progra-
mi (priemen broj, ime i prezime na kandidatot, godina na diplo-
mirawe, fakultet, stepen na obrazovanie/nasoka, vid na studii i stu-
diska programa na vtor ciklus) odgovorna e Komisijata 

II. Selekcija na kandidatite

1. Nastavno-nau~niot kolegium go utvrduva ispolnuvaweto na uslovite 
za zapi{uvawe na kandidatite na vtor ciklus studii i toa :

a. op{ti uslovi: 
- zavr{en prv ciklus studii spored EKTS- 4 godi{ni studii;
- zavr{eni dodiplomski studii  na FEIT- 5 godi{ni studii;
- zavr{en prv ciklus/dodiplomski studii na drug fakultet od isto 

ili sli~no stru~no podra~je, vo traewe od najmalku 4 godini;
b. posebni uslovi predvideni so studiskata programa. 

2. NNK vr{i proverka na dokumentacijata dostavena od strana na 
prijavenite kandidati pri {to konstatira:

a. dokumentacijata e kompletna ili
b. nedostasuva nekoj dokument, po {to kontaktira so kandidatot 
za da ja dopolni dokumentacijata vo odreden rok.

3. NNK pravi posebna lista na priznati predmeti za sekoj prijaven 
kandidat na koj mu se priznavaat odreden broj krediti/predmeti ( 



obrazec PK NNK) vo soglasnost so prilogot kon odlukata br. 02- 3472/3 
od 22.  X 2008 godina. Primerok od obrazecot PK NNK se ~uva vo 
studentskoto dosie.

4. NNK ja utvrduva soodvetnosta/srodnosta na zavr{enite studii od prv 
ciklus/dodiplomski studii za zapi{uvawe na studiskata programa od 
vtor ciklus studii za kandidatite {to zavr{ile na drug fakultet vo 
traewe od najmalku 4 godini.

5. NNK расправа по приговори на кандидатите за запишување по што 
донесува одлука. Ако кандидатот не е задоволен од одлуката на 
колегиумот, има право да поднесе жалба до наставно-научниот, или до 
овластен од него орган. Наставно-научниот или овластениот орган е 
должен да го разгледа приговорот на кандидатот и да донесе соодветна 
одлука. Одлуката на наставно-научниот или на овластениот орган е 
конечна.

4. NNK izgotvuva lista na prijaveni kandidati na studiskata programa 
кои ги исполнуваат условите за запишување. 

5. ННК има обврска да подготви извештај за резултатите од уписот, кој го 
доставува до наставно-научниот совет.

III. Priznavawe na krediti

1. Priznavaweto na krediti/predmeti go vr{i nastavno-nau~niot kole-
gium na studiskata programa spored slednava postapka:

    - od uvidot vo uverenieto so polo`eni predmeti {to go dostavuva 
kandidatot se konstatira koi predmeti mo`at da bidat ekviva-
lentirani/priznati. Priznati predmeti mo`e da bidat od студиската 
програма на која кандидатот конкурира ili od druga студиска програма 
од II циклус на студии. Koga se vr{i priznavawe na predmet od druga 
студиска програма se smeta deka studentot go iskoristil pravoto da 
izbere predmeti do 10% od druga studiska programa na studii od II 
ciklus при zapi{uvawe na predmetite. 

    -NNK popolnuva formular za predmetite koi se ekvivalentiraat 
(obrazec PK NNK) za sekoj kandidat i za toa go izvestuvaat 
kandidatot, formularot go potpi{uva koordinatorot na studiskata 
programa;

    -признавањето/еквивалентирањето на предметите може да биде 
само на изборен предмет од студиска програма од II циклус на која 
конкурира кандидатот без разлика дали е од зимскиот, односно летниот 
семестар, а ако се признава предмет од друга студиска програма тој 
може да биде било изборен или задолжителнен за таа програма (во 
рамките на 10% кредити од друга студиска програма); 

    -kandidatot mo`e da prigovara po predlogot za ekvivalencija/-
priznavawe. Prigovorot se dostavuva do NNK, a ako kandidatot e ne-
zadovolen od odgovorot na prigovorot se postapuva  kako vo glava II t. 
6;

    - kandidatot ima pravo da go zapi{e, слуша и полага i predmet 
{to mu e ekvivalentiran/признат.

2. Formularot so priznati predmeti/krediti se izrabotuva vo 2 prime-
roka (po 1 primerok za: kandidatot и за Slужбата za studentski 
pra{awa-за досието на студентот). 

3. NNK vr{i i priznavawe/ekvivalentirawe na predmeti od postdip-
lomski studii и na kandidati koi preminuvaat od postdiplomski 



studii na studii od II ciklus spored EKTS. Priznavaweto/ekvivalen-
tiraweto se vr{i na poseben formular na koj se potpi{uva ko-
ordinatorot.

IV. Objavuvawe na rezultati od upisot

1. Re{enie za priem na studenti po studiski programi на предлог од 
наставно-научните колегиуми донесува Комисијата за координирање на 
запишувањето на II циклус на студии.  

2. Ako NNK konstatira deka kandidatot ne gi ispolnuva op{tite ili 
posebnite uslovi za zapi{uvawe na II ciklus na studii na soodvetna 
studiska programa donesuva re{enie-lista na odbieni kandidati. 

3. Re{enijata i listite (od t. 1 i 2) preku arhivata se dostavuvaat do: 
prodekanot za nastava i Slu`bata za studentski pra{awa kako i se 
objavuvaat na WEB stranicata na Fakultetot. 

V. Zapi{uvawe na kandidatite -  Studentska slu`ba

1. Zapi{uvawe na kandidatite na II ciklus na studii se vr{i vo 
Slu`bata za studentski pra{awa vo rokovi i postapka koi pret-
hodno se objaveni (posebna postapka).

VI. Prijavuvawe/zapi{uvawe i sledewe nastavni 
predmeti

1. Nastavnite predmeti (izborni) {to kandidatot gi zapi{uva mo`e da 
gi izbere sam ili vo konsultacija so koordinatorot na studiskata 
programa kade se zapi{uva od listata na izborni predmeti od 
soodvetniot semestar (leten/zimski).

2.  Kandidatot najnapred gi zapi{uva zadol`itelnite predmeti, pa 
potoa izbornite od ponudenite na studiskata programa ili eden 
predmet od druga studiska programa (do 10% od vkupniot broj 
predmeti/krediti) site od soodvetniot semestar (образец: Иnteren 
list за запишување на предмети).

3. Optimalniot broj na krediti po semestar e 30.
4. Kandidatot mo`e da zapi{e najmalku 15 krediti, a najmnogu 35 

krediti vo eden semestar i toa pri prvoto nivno zapi{uvawe. 
5. So zavr{uvawe na obvrskite od soodvetniot predmet {to se predvi-

deni so studiskata programa, nastavnikot se potpi{uva vo indeksot 
na studentot.

6. Predmetniot nastavnik vodi evidencija za realizacijata na site 
nastavni obvrski na studentot.

7. Nastavnikot ima obvrska na krajot od semestarot za sekoj predmet da 
dostavi izve{taj do prodekanot za nastava vo koj }e se navede: ime na 
predmetot, na~in na dr`ewe na nastava-predavawa ili mentorski 
(ako se odr`ani ~asovi da se navedat vo koi termini, a ako e на 
mentorski na~in kolku pati se organizirani mentorski sredbi i so 
kolku studenti-poedine~no/grupno), broj na studenti {to ja sledele 
nastavata (go zapi{ale predmetot), i sl. 

8. Polagaweto na predmetite e vo redovnite ispitni rokovi na na~in 
kako e utvrdeno so studiskata programa. Ocenkata zadol`itelno se 



zapi{uva vo indeks i vo prijavata koja se vra}a vo Slu`bata za 
studentski pra{awa vo utvrdenite rokovi.

Postapkata za prijavuvawe i odbrana na magisterski 
trud

I. Prijavuvawe na magisterski trud-NNK  

1. Koga studentot }e se stekne so pravoto da prijavi magisterski 
trud podnesuva prijava do NNK (obrazec: BT NNK). Prijavata se sostoi od: 
Dopis (formular-BTD) vo 4 primeroka, Prijava so obrazlo`enie (formu-
lar-BTP) vo 3 primeroka i CV (formular-BTCV) vo 3 primeroka.

2. Prijavata ja potpi{uva studentot i mo`niot mentor i taka kom-
pletirana se dostavuva do Slu`bata za studentski pra{awa kade se pa-
rafira od referentot {to ja pregledal, odnosno obrabotil. 

3. Kompletnata prijava vo predvideniot broj primeroci so to~ka 1 
se zaveduva vo studentskata arhiva kade se zadr`uva 1 primerok (samo 
Dopisot), a drugite 3 kompletni prijavi se vra}aat vo Slu`bata za studen-
tski pra{awa.

4. Slu`bata za studentski pra{awa dostavuva do prodekanot za 
nastava eden komplet od prijavata. Prodekanot za nastava ja pregleduva 
prijavata, ja evidentira i so propratno pismo ja prosleduva do koordi-
natorot na soodvetniot NNK so {to go izvestuva deka NNK na studiskata 
programa treba da ja razgleda prijavata i po istata da se proiznese. 
Dokolku misleweto e pozitivno ja prosledi do nastavno-nau~niot sovet 
zaradi prifa}awe. (formular: obrazec BTMT). 

5. Koordinatorot svikuva sednica na NNK na koja se razgleduva 
prijavata i dokolku misleweto e pozitivno do nastavno-nau~niot sovet 
dostavuva predlog {to se sostoi od dopis, potpi{an od koordinatorot, vo 
prilog na koj ima tabela (formular: MP NNK). Kompletnata prijava (Dopis, 
Prijava i CV) so korekciite, vo digitalna forma se dostavuvaat do 
prodekanot za nastava i do sekretarot na Fakultetot.

6. Predlogot od to~ka 5 (formular: MP NNK) se dostavuva vo pi{ana 
forma preku arhivata na Fakultetot vo 3 primeroka (NNS, NNK i 
arhivata) i vo elektronska forma do sekretarot na Fakultetot.

7. Nastavno-nau~niot sovet na sednica go razgleduva predlogot od 
NNK i dokolku ja prifati predlo`enata tema za izrabotka na magisterski 
trud donesuva odluka za prifa}awe pri {to i go opredeluva i mentorot.

8. Mentorot e nastavnik od nastavno-nau~nata oblast od koja se pri-
javuva trudot, odnosno e nastavnik od studiskata programa koja ja zapi{al 
studentot.

9. Naslovot na magisterskiot trud (na makedonski i angliski jazik) 
se objavuva vo Biltenot na Univerzitetot Sv. Kiril i Metodij-Skopje.

II. Izrabotka i odbrana na magisterski trud  

1. Koga studentot }e go izraboti magisterskiot trud go dostavuva do 
mentorot. Ako mentorot oceni deka trudot e izraboten go upatuva stu-
dentot da podnese barawe do NNS da se formira komisija za odbrana 
(formular: obrazec BK). Baraweto e potpi{ano od studentot i od 
mentorot, kako i od koordinatorot na studiskata programa koj dava pred-
log na komisija za odbrana.



2. Nastavno-nau~niot sovet donesuva odluka za formirawe na komi-
sija za ocenka na magisterskiot trud vo rok od 45 od denot na dostavuvawe 
na trudot. 

3. Komisijata za ocenka e dol`na da go pregleda trudot i dokolku 
ima zabele{ki, pismeno vo rok od 3 (tri) meseci da mu gi  dostavi na kan-
didatot. Komisijata mo`e da mu go vrati na kandidatot trudot so zabe-
le{ki najmnogu dva pati i da mu opredeli, vo rok od najmnogu tri meseci, 
da postapi po niv. Na kraj Komisijata podgotvuva izve{taj do NNS vo koj 
dava ocenka i obrazlo`enie na trudot. 

4. NNS na sednica go razgleduva izve{tajot za ocenkata na magis-
terskiot trud i so glasawe donesuva odluka dali go prifa}a ili ne. Ako 
NNS go prifati izve{tajot donesuva odluka za odbrana na magisterskiot 
trud vo koja se naveduva naslovot ma magisterskiot trud, kandidatot, 
komisijata pred koja }e se vr{i odbranata i datumot na odbrana, koj ne 
treba da e podolg od 15 dena od prifa}aweto na izve{tajot.

5. Odbranata na trudot e javna, a terminot za odbrana se oglasuva na 
oglasnata tabla na Fakultetot najmalku 7 dena pred denot na odbranata. 

6. Studentot brani magisterski trud vo rok od edna godina od denot 
na odobruvawe na temata na magisterskiot trud пред комисија од три члена.

7. По завршување на јавната одбрана на магистерскиот труд, Ко-
мисијата за одбрана на трудот изготвува записник што го потпишуваат сите 
члениви и во него се внесува оценката, а таа може да биде: го одбранил или 
не го одбранил магистерскиот труд.

Dekan
Prof. d-r Mile Stankovski
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